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0 postupu administrace sluzeb poskytovanych KaM JU

Kazdy pozadavek na zajisténi ubytovani, stravovani, apod. u KaM JU, ktery ma byt nésledné
hrazen z prostiedki PfF JU, musi mit nasledujici postup:

1. Zéadanka, nasledné objednavka
2. Faktura, popft. Giprava rozpoctu

Zédanka, nasledné objednavka
- Zadatel vystavi zadanku v systému Verso

Z zadanky a nasledné objednavky musi zietelné vyplyvat, zda

- poskytované sluzby budou hrazeny z ucastnickych poplatkii (kurzy, apod. — vétsinou se jedna
o doplnkovou ¢innost).
V tomto ptipadé musi KaM JU fakturovat ¢astku bez DPH a DPH nebude Finan¢nimu tfadu
odvadét, nebot’ DPH bude odvedeno z ptijatych tcastnickych poplatkl na Pfirodovédecké
fakulté JU.

- Poskytované sluzby budou hrazeny z grantt (v pfipadé, Ze je takova sluzba v projektu
vyslovné uvedena a poskytovatelem financnich prostfedkti schvalena).
Zde musi byt cena uctovana véetné DPH, kterou vyaétuji Koleje a menzy JU na zakladé UDD.

- Poskytované sluzby budou hrazeny ze statniho piispévku (napf. pronajem prostor na piijimaci
zkousky, apod).
Takové ptipady budou hrazeny v rdmci Gpravy rozpoctu mezi PiF JU a KaM JU a na
objednavce bude tato informace uvedena.

Fakturu vystavi KaM JU prostfednictvim finan¢niho systému FIS na zaklad¢ objednavky a doruéi ji
na PiF JU k proplaceni. Pfipadna uprava rozpoctu probéhne prostiednictvim rektoratu JU na zakladeé
pisemného souhlasu tajemnice PfF JU a ekonoma KaM JU.

Ing. Veronika Ptibylova
tajemnice PiF JU

PFirodovédecka fakulta JU T/+420 387 776 202
Branisovska 1760, 370 05 Ceské Bud&jovice F/+420 387 776 226
Ceska republika Czech Republic kamisova@jcu. cz

www.prf.jcu.cz



		2016-10-12T09:38:37+0200
	Ing. Veronika Přibylová




